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Zarzadzenie nr 4/2023
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Turawie

z dnia 20.01.2023 r.

w sprawie: ustalenia wzoru wniosku i sporzadzenia planu urlopéw wypoczynkowych
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Turawie.

Na podstawie art. 163 i art.164 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U.
22022 r. poz.1510) oraz §5 ust. 6 statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Turawie
wprowadzonego Uchwala Rady Gminy Turawa nr XV/74/2019 z dnia 9 grudnia 2019r.,
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam wz6r wniosku w sprawie planowanych terminéw wykorzystania urlopu
wypoczynkowego w 2023 roku — zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Polecam pracownikom Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Turawie w terminie do
31.01.2023 roku sporzadzi¢ wniosek w sprawie planowanych terminéw wykorzystania urlopu
wypoczynkowego w 2023 roku. Planowaniu nie podlega urlop na zadanie w wymiarze 4 dni
w ciggu roku. Nalezy natomiast zaplanowa¢ pozostala ilos¢ dni, w tym 2-tygodniowy
wypoczynek, czyli taka cz¢$é urlopu, ktéra obejmuje co najmniej 14 nieprzerwanych dni
kalendarzowych. Do zaplanowanego urlopu nalezy wskaza¢ miesigc, w ktérym urlop ma by¢
wykorzystany oraz ilos¢ dni.

§3
Termin urlopu moze by¢ przesunigty na wniosek pracownika umotywowany waznymi
przyczynami natomiast pracodawca moze przesungé termin urlopu pracownika z powodu
swoich szczegdlnych potrzeb, jezeli nieobecnos¢ pracownika spowodowalaby powazne
zaklocenia toku pracy.

§4
Zgodnie z zapisami kodeksu pracy, urlop wypoczynkowy przyshigujacy w danym roku
kalendarzowym powinien by¢ w tym okresie wykorzystany. W przypadku niewykorzystania
przystugujacego urlopu w poprzednim roku kalendarzowym. zobowiazuje pracownikow do
zaplanowania i wykorzystania przystugujacych dni wolnych w terminie do 30.09.2023 roku.
Zobowigzuj¢  Koordynatoréw  Sekcji  do nadzorowania  wybieranego urlopu przez
pracownikéw, przy jednoczesnym zapewnieniu ciaglosci pracy Osrodka.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie w dzien podjecia.
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